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Nacionalidad: Venezolana

Perfil 

· Motivada y disciplinada.
· Orientada al logro de metas.
· Sentido de responsabilidad.
· Capacidad de trabajo bajo presión. 

Formación Académica 


Ingeniería Civil. Universidad del Zulia. Venezuela. 2016
Inglés avanzado. Centro Venezolano Americano del Zulia (CEVAZ). 2012 

Experiencia Laboral


· INVERSIONES PAR SpA. 

03/2020 – 05/2020.     Jefa de producción.              

Funciones: Encargada de dirigir la producción dentro de la maestranza bajo estándares de eficiencia, gestionar los recursos disponibles, coordinar labores del personal en la empresa, supervisar a cada trabajador y planificar, dirigir y controlar la implementación, desarrollo y mantenimiento de los procesos del sistema de gestión de calidad para garantizar el cumplimiento de las políticas, asegurando y controlando la calidad de los productos fabricados, cumpliendo los requisitos legales y gubernamentales propios del país. 

· LABBE & CIA ABOGADOS. 

10/2019 – 03/2020.     Administrativa.              

Funciones: Encargada en la automatización del sistema informático del trámite masivo de contratos de repactación de créditos hipotecarios de Banco Estado de Chile. Encargada de la suministro y digitación de base de datos en el sistema informático para uso interno de la empresa. Atención a los requerimientos masivos solicitados por clientes y usuarios.

· PIEDRAS AUSTRALES, S.A. 

04/2019 – 10/2019.   Vendedora.              

Funciones: 

· Atención al público.
· Control de inventario.
· Mantenimiento de joyas.
· Cuadratura de caja.
	
· BOHAI DRILLING SERVICE VENEZUELA, S.A.

10/2018 – 02/2019.     Laboratorista de cementación de pozos petroleros.              

Funciones: Elaboración de ensayos y pruebas pertinentes según la norma API (American Petroleum Institute) SPEC 10A 2011 a lechadas de cemento para pozos petroleros según sus especificaciones y características y controles de calidad de cementos y productos usados para la cementación.	

· BOHAI DRILLING SERVICE VENEZUELA, S.A.

01/2017 – 09/2018.     Asistente de gerencia.              

Funciones: Asistencia a negociación de licitaciones con empresas trasnacionales petroleras. Dirección del equipo de cumplimiento de las bases administrativas que establecen las condiciones y normas que regulan la licitación pública y posterior contratación de proyectos

Dirección de los procesos administrativos y secretariales que realice el departamento de gerencia. Llevar un control óptimo de la agenda, calendarizar actividades y reuniones. Dar visto bueno a contratos. Manejo de personal. 

Interprete y traductora en negociación con socios internacionales en el proceso de licitación. Redacción en los procesos contractuales, administrativos y secretariales. 

· [bookmark: _GoBack]FARMACIA LUZ S.R.L.

01/2016 – 12/2016.     Vendedora.              

	Funciones: 

· Atención al público.
· Organización y limpieza de vitrinas y exhibidores.
· Control de inventario.
· Cuadratura de caja.

Idiomas

Castellano: Nativo.
Inglés: Avanzado.
Conocimientos Informáticos y Técnicos. 

Manejo de Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint.
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